
教评字〔2024〕1 号 

关于做好 2024 年春季学期期初教学检查的通知 

各单位、各部门： 

为了解和掌握学校开学初教学工作状态，保证新学期的教学

工作规范、有序和高效运行，切实提高教育教学质量，根据《关于

做好 2023-2024学年第二学期开学初本科教学工作的通知》（教务

字 2024[16]号），现将期初教学检查工作具体事项通知如下： 

一、检查时间 

2023 年 2 月 25 日至 3 月 3 日 

二、检查内容 

1．各教学楼教学保障条件（多媒体教学设备、教室扩音设 

备、课桌椅、教室钥匙、粉笔、黑板刷、照明、卫生状况等）（检 

查情况记录表见表 1）； 

2．实验教学准备与安全检查情况（检查情况记录表见表 

1）； 

3．任课教师各任教课程的教学大纲、教案、多媒体课件、教 

学日历等教学准备情况（检查情况登记表见表 1）； 

4．上课教室安排是否合理，是否有冲突（检查情况记录表见

表 1）； 

5．教材准备情况（检查情况记录表见表 1）； 

6．人才培养方案执行情况（检查情况登记表见表 2） 



7．各课堂任课教师到课情况、各教学班级学生到课情况、课 

堂秩序情况。 

三、检查形式 

（一）学院自查：期初教学检查以各教学学院自查为主，教 

学检查各种材料应是各学院教学工作开展情况的具体反映。各单位

应切实加强对理论、实践教学的规范化检查。学院分管教学领导、

教研室（实验室）主任在开学初做好教学准备及安全检查工作，填

好有关教学状态数据，并于 3 月 4 日前将期初教学检查情况记录表

（附件 1）交至行政楼 106 室曾竞老师，专业人才培养方案执行情

况检查记录表（附件 2）交至行政楼 111 室温小琴老师。 

（二）学校随机检查：教务处安排人员到各教学楼栋进行随 

机检查。重点检查和记载教学秩序情况：查看各有课教室是否正常

上课；教室安排有无冲突；教学设备是否正常；教材是否到位；任

课教师是否按时到位；各教学班学生到课情况；各教学学院开学初

教学检查措施是否到位；学院领导和教学管理人员是否到教室进行

教学检查；校领导到所联系教学学院检查教学、听课情况等。重点

记录教学楼所属每教学学院 3 个以上教学班学生到课情况，统计出

各教学学院的到课率情况（课堂教学情况检查记录表见表 3）。教

务处将期初教学检查情况汇总后于 3 月 4 日前报学校教学质量评估

中心。 

（三）督导巡查：学校教学督导组根据分工开展学校领导、 



职能部门及教学学院期初教学检查情况巡查，并进行随机听课，发

现教学异常情况（巡查情况记录表另发）。由教学质量评估中心汇

总全校期初教学检查情况后编发教学检查通报。 

四、工作要求 

期初教学检查是实施教学管理及教学质量监控的重要手段和 

步骤。各学院要高度重视期初教学检查工作。各学院领导、教学秘

书、辅导员、班主任应到本学院学生上课的教学楼巡视检查，并做

好有关记录。如发现异常情况，应及时处理或与学院、教务处联系，

以保证学校教学工作正常运行。 

 

 

附件 1：期初教学检查情况记录表(表 1)  

附件 2：专业人才培养方案执行情况检查记录表（专业理论课与实验实训）(表 2)  

附件 3：期初课堂教学情况检查记录表(表 3) 

 

 

 

教学质量评估中心（高教研究室）  教务处 

2023 年 2 月 24 日 

 

 

 



表 1 

赣南师范大学 2024 年春季学期期初教学检查情况记录表 

教学学院： 填报时间： 学院分管领导（签名）： 

检查项目 检查情况 备注 

教学环境 

 1.正式上课前进行检查 
2.主要检查内容：多媒体教学设备、

教室扩音设备、课桌椅、粉笔和黑板

擦、环境卫生等情况 

实验（训）室 

 1.正式上课前进行检查 
2.主要检查内容：实验仪器及消耗品

准备、实验实训安全情况、运动器

材、环境卫生、水电等 

教师教学准备 

 1.前一学期末进行布置，正式上课时

检查 
2.主要检查内容：教学大纲、教案、

多媒体课件、教学日历等教学准备情

况 

学生情况 

 1.前一学期末进行布置，正式上课时

检查 
2.主要检查内容：学生报到、注册、

到课等情况。 

教学运行 

 1.前一学期末进行布置，正式上课时

检查 
2.主要检查内容：教学任务的落实、

课表安排、教材发放、教学纪律的执

行、课堂教学状况等 

其 它 
  

说明：本表为学院自查表，请各教学学院于 3月 4日前将此表交至行政楼 106 室曾竞老师。 



表 2 

2024 年春季学期专业人才培养方案执行情况检查记录表（专业理论课与实验实训） 

序

号 
教学学院 教研室 年级/专业 

首届招

生时间 

应开课 

程门数 

实际开出 

课程门数 

未开出课程情况 

备注 多/少开 

课程名称 

多/少开 

原因 

是否报 

学校批准 

           

           

           

           

           
注：本表为学院自查表，由教研室主任（专业负责人）组织自查、填报，并请各教学学院于 3月 4日前交至行政楼 111 室温小琴老师。 

教研室主任（专业负责人）（签名）：                         分管教学院领导（签名）：                （学院盖章） 

 

 

 

 

 

 

 



表 3 

2024 年春季学期期初课堂教学情况检查记录表 

序号 课程名称 
课程性

质 

任课老

师 
教学班级 年级 

应到 
人数 

实到 
人数  

到课

率 
上课时间 教室编号 

教学条件情

况 

            

            

            

            

            

注：本表由教务处根据检查情况填报，于 3月 4日前汇总后报教学质量评估中心。 

 

 

 

 

 

 

 

 


